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Préparation du fichier terrain au 
format Géonature

Important: le fait que certaines espèces que vous allez copier depuis la liste OBCE dans le fichier import ne devrait 
normalement pas poser de problème dans la mesure où :

1. la liste OBCE est à jour au même titre que le fichier d’import, 
2. vous utilisez la liste OBCE de retour de vos sorties sans modifier les noms des espèces + descripteurs,
3. le coordinateur vous enverra un nouveau fichier d’import et une nouvelle liste à jours avec les nouvelles 

observations, il faudra alors supprimer de votre ordi l’ancienne version de la liste + fichier d’import.
4. Certaines espèces de la liste ne possèdent pas encore de Cd-ref, car la mise à jour sous TaxRef de l’INPN ne 

comprend pas encore l’espèce en question, il faudra archiver les observations dans un fichier à part.



1) Un compte et accès à Geonature et accès au 
module “Import” et “Métadonnées”

https://geonature.bretagne-vivante.org/

Rappel : toutes les ressources Bretagne Vivante NEXTCLOUD : 
https://extranet.bretagne-vivante.org/index.php/apps/user_saml/saml/selectUserBackEnd?redirectUrl=/index.php/apps/da
shboard/

2) Documents et fichier

● Liste_OBCE_11_2025
● Fichier_import_GéonatureOBCE_11_2025

3) Fichier au format import complété de toutes vos 
sorties

https://geonature.bretagne-vivante.org/
https://extranet.bretagne-vivante.org/index.php/apps/user_saml/saml/selectUserBackEnd?redirectUrl=/index.php/apps/dashboard/
https://extranet.bretagne-vivante.org/index.php/apps/user_saml/saml/selectUserBackEnd?redirectUrl=/index.php/apps/dashboard/


Je coche les espèces observées 
dans le fichier à partir de mon 

carnet de terrain 
“Liste_OBCE_11_2025”

De retour du terrain :

NB : Je peux enregistrer ce fichier au 
format .xls dans mes dossiers pour 

archive en attente de l’importation de fin 
d’année : SortieAntenne_LIEU_Date



1) J’applique un filtre sur la 
colonne pour ne 

sélectionner que les “X”

2) Je fais un copier (Ctrl-C) de la 
liste d’espèce “ 

Dans la foulée ou plus tard :



3) J’ouvre le fichier 
“Fichier_import_GéonatureOBCE_11_2025” 

4) Je colle (Ctrl - V) la liste d’espèce 
copiée dans la colonne 

Rq: Les CD_ref apparaîtront dans la 
colonne de droite



5) Je complète l’ensemble des groupes de 
champs demandés pour chaque colonne 

correspondante (colonnes N à AG)

6) Je procède de nouveau de la même manière 
(étapes 1, 2, 3, 4, 5) si, je souhaite ajouter 

d’autres sorties à la suite du fichier.



7) Une fois l'ensemble des lignes et colonnes complétées, j’enregistre mon 
fichier excel au format .csv dans mon dossier sous la nomenclature

“Import_Antenne_ANNEE”



Que faire au cas-où ?
Cas 1 : Si vous avez une espèce qui ne figure pas dans la liste OBCE ou qui affiche une “NA” ou un “0” dans le fichier 
d’import au niveau de la colonne CD_ref !

Deux cas possibles :
 

1. Vérifier que le nom de l’espèce que vous avez utilisé pour l’identification n’as pas changé en allant sous : 
https://www.marinespecies.org/ 

2. S'il s’agit d’une nouvelle espèce non présente dans la liste OBCE :

a. Rendez sous : https://www.marinespecies.org/ pour faire un copier du nom de l’espèce avec son 
descripteur et coller le nom dans la liste de la sortie en la surlignant en  bleu,

b. Vérifier si l’espèce a été déjà observée sous le “module Synthèse” de Géonature,

c. Enregistrer votre ligne d’observation dans un fichier à part avec les ensembles des informations sur la 
sortie

d. Vous rapprochez du coordinateur technique et/ou d’un expert pour valider la donnée d’observation afin que le 
coordinateur mette à jour la liste pour tout le monde. 

e. Prendre des photos d’identification et/ou conservé l'individu sous alcool dans un pilulier pour s’assurer de 
la validation de la donnée par les validateurs,

https://www.marinespecies.org/
https://www.marinespecies.org/


7) Pour toutes les nouvelles espèces sans 
CD_ref ou non présente dans la liste_OBCE, 

créer un fichier .xls à part : 
“NouvellesSP_Antenne_ANNEE.” pour enregistrer 

les lignes et sauvegarder les observations

NB : Ce fichier avec les nouvelles espèces sera à envoyé tous les 6 mois à 1 an, selon votre fréquence de vos 
sorties et découvertes de nouvelles espèces au coordinateur technique de l’OBCE, cela dans le but de valider les 
nouvelles observations et proposé une nouvelle liste OBCE + fichier d’import à jour.



Que faire au cas-où ?

Cas 2 : Vous avez un problème avec le fichier transmis par le coordinateur !

Deux cas possibles :
 

1. Vous n’utiliser pas les dernières versions notées “MOIS_ANNEE” des fichiers “Liste_OBCE” et/ou 
“Fichier_import_GéonatureOBCE”,

2. Vous n’utiliser pas correctement les fichiers ou ne maitrisez pas suffisamment l'outil Excel,

3. Relire le tutoriel Géonature et le suivre pas à pas,

4. Prendre contact avec le coordinateur technique



Étape 0 :
Préparation des éléments



3) Fichier import complété de toutes les sorties 
réalisées de 6 mois à 1 an



Page d’Acceuil Géonature



Archiver vos fichiers sur votre ordinateur :
Import Géonature OBCE

Fichiers imports vierges Fichier sorties

1. Liste OBCE.xlsx

2. Fichier import.xlsx

Groupe_Estran_Sortie_X

Estran_Sortie_X.xlsx

Groupe_Estran_Sortie_1

Estran_Sortie_1.xlsx

Fichier importés

Import_Antenne_ANNEE_X.csv

Rapport d’import.pdf

Export des lignes invalides.csv

Import_ANNEE

Import_Antenne_ANNEE_1.csv

Rapport d’import_1.pdf)

Export des lignes invalides.csv

Import_ANNEE



Étape 1 :
Création d’un JDD



Cliqué ICI



Cliqué ICI



1) Remplir les champs 
avec les listes 

déroulantes proposées 
comme sur le modèle

2) Nommer et décrire votre jeu 
de données au format type : 

GroupeEstran_ANNEE
(ex : Sortie(s)Morlaix_2025)

3) Finir par enregistrer

Compléter les champs 
pour obtenir cela !



Voici le résumé détaillé de 
votre création de JDD



Étape 2 :
Import du JDD



Cliqué ICI



Cliqué ICI



Choisir “Synthèse” dans la 
liste déroulante



Entrer/Recherche votre 
JDD nouvellement crée 

précédemment

Cliquer ICI



Charger votre fichier d’import au 
format .csv 

“Import_Antenne_ANNEE” depuis 
vos dossiers de stockage

Cliquer ICI



Cliquer ICI

Choisir dans la liste 
déroulante 

“Lambert93”



Réassocier prioritairement les 
champs de votre fichier .csv 

aux champs demandé en 
rouge dans le Géonature



Compléter les champs pour 
obtenir cela !

Cliquer ICI



Compléter ici le niveau de 
diffusion souhaitée

Toujours = Précise



Cliquer ICI



Cliquer ICI pour visualiser 
le rapport d’erreur ou de 

non erreur

Aucune observation valide 
disponible => erreur

Erreur détectée sur la 
colonne CD_Nom

Il faudra dans ce cas modifier le 
problème dans votre fichier source 
.csv et réimporter le fichier selon la 

procédure

Cas 1 :



Cliquer ICI

Cliquer ICI pour visualiser le 
rapport d’erreur 

(ici : 5 lignes sans CD_Ref => normal, pas 
encore dans taxref)

Cas 2 :



Que faire de ces lignes ? :

Cliquer ICI pour exporter les lignes non valides 
pour archivage dans un dossier sur votre 

ordinateur et ensuite envoyé au coordinateur 
technique pour mise à jour de la liste OBCE



Que faire de ces lignes ? :

1) Envoyer cette liste au coordinateur technique 
2) Attendre l’envoi par le coordinateur technique de la nouvelle version de la liste et fichier d’import 

actualisé,
3) Attendre les MAJ de TaxRef sous Géonature pour les CD_Nom avant de réimporter le fichier au complet,
4) Attendre le FEU VERT DU COORDINATEUR TECHNIQUE


